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I. Общие положения
1. На должность специалиста по обслуживанию электрического оборудования подъемных сооружений назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование  или высшее образование.
2. Для среднего профессионального образования - требуется опыт работы не менее одного года в области монтажа, технического обслуживания и ремонта электрического оборудования подъемных сооружений, при наличии высшего образования стажировка на рабочем месте в течение одного месяца.
3.  Допуск к работе производится при наличии не ниже IV группы по электробезопасности напряжением до 1000 В.
4. Назначение на должность специалиста по обслуживанию электрического оборудования подъемных сооружений, а также освобождение от нее производится приказом директора организации.
5. Специалист по обслуживанию электрического оборудования подъемных сооружений должен знать:
5.1. Устройство, назначение и конструктивные особенности обслуживаемых подъемных сооружений и их электрического оборудования
5.2. Последовательность и приемы разборки и сборки компонентов электрического оборудования
5.3. Правила пользования средствами измерения и специализированным контрольно-диагностическим оборудованием для оценки состояния электрического оборудования
5.4. Методы и способы технического обслуживания, монтажа (демонтажа), диагностирования и оперативного устранения неисправностей, регулировки и настройки узлов, аппаратов и комплектных устройств электрического оборудования подъемных сооружений
5.5. Правила эксплуатации электрического оборудования
5.6. Допустимые режимы и параметры рабочего состояния электрического оборудования
5.7. Правила использования инвентаря и инструментальной базы для выполнения работ
5.8. Правила замены составных частей и элементов электрооборудования, а также основные технические и экологические требования к ним
5.9. Алгоритм функционирования подъемных сооружений и их электрического оборудования
5.10. Эксплуатационную документацию обслуживаемых подъемных сооружений
5.11. Электрические схемы обслуживаемых подъемных сооружений
5.12. Правила использования электромонтажного и слесарного инструмента и приспособлений
5.13. Методы и способы регулировки электрического оборудования подъемных сооружений
5.14. Порядок оформления допуска (наряда-допуска) и проведения инструктажа обслуживающего персонала для выполнения работ на подъемных сооружениях
5.15. Основы электротехники, электропривода и электроники
5.16. Правила пользования простыми такелажными и монтажными средствами
5.17. Правила электробезопасности и пожарной безопасности

5.18. Правила выполнения работ на высоте
5.19. Способы оказания первой помощи пострадавшим на производстве
5.20. Основные положения и требования законодательства Российской Федерации в области промышленной безопасности опасных производственных объектов
5.21. Основные положения и требования законодательства Российской Федерации в области технического регулирования
5.22. Положения и требования регламентов таможенного союза, федеральных норм и правил, национальных стандартов, устанавливающих требования к процессам технического обслуживания, монтажа и наладки подъемных сооружений
5.23. Требования охраны труда
5.24. Порядок выполнения работ по реконструкции и модернизации электрического оборудования подъемных сооружений в условиях эксплуатации
5.25. Порядок проведения испытаний и ввода в эксплуатацию электрического оборудования подъемных сооружений после его монтажа, ремонта, реконструкции и модернизации
5.26. Основные технические характеристики электрических машин и пускорегулирующей аппаратуры, используемых в подъемных сооружениях, с которыми ведутся работы
5.27. Правила замены составных частей электрооборудования подъемных сооружений, а также основные технические и экологические требования к ним
5.28. Свойства и марки проводов и кабелей, применяемых в электрическом оборудовании обслуживаемых подъемных сооружений
5.29. _____________________________________________________________________
6. Специалист по обслуживанию электрического оборудования подъемных сооружений подчиняется непосредственно ______________________________
7. На время отсутствия специалиста по обслуживанию электрического оборудования подъемных сооружений (отпуск, болезнь, пр.) ее обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
8. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности специалиста по обслуживанию электрического оборудования подъемных сооружений входит:


1. Организация и обеспечение технического обслуживания электрического оборудования подъемных сооружений:
- Техническое обслуживание, текущий ремонт и регулировка электрического оборудования подъемных сооружений
- Осуществление контроля соблюдения персоналом требований эксплуатационной документации подъемных сооружений и нормативных документов, а также производственных инструкций при проведении технического обслуживания и текущего ремонта электрического оборудования
- Ведение журнала регистрации работ по техническому обслуживанию, текущему ремонту электрического оборудования подъемных сооружений, а также журнала учета рекламаций, предъявляемых к электрическому оборудованию
- Оформление протоколов (актов) проведения работ с электрическим оборудованием
- Осуществление контроля соблюдения требований по своевременному проведению метрологических поверок измерительных технических средств, а также проверок специализированного контрольно-диагностического оборудования, используемых при проведении работ
- Осуществление контроля соблюдения порядка хранения запасных частей, предназначенных для технического обслуживания и текущего ремонта электрического оборудования, в соответствии с эксплуатационными документами
- Осуществление контроля соблюдения порядка снабжения персонала, выполняющего работы с электрическим оборудованием, необходимой нормативной и эксплуатационной документацией, методическими и справочно-информационными материалами
2. Организация и обеспечение монтажа, наладки, ремонта, реконструкции и модернизации электрического оборудования подъемных сооружений:
- Выполнение монтажа (демонтажа), наладки электрического оборудования подъемных сооружений в условиях эксплуатации, ремонта, реконструкции и модернизации

- Осуществление контроля соблюдения персоналом требований эксплуатационной документации подъемных сооружений, ремонтных и нормативных документов, а также производственных инструкций при проведении монтажа, наладки и ремонта электрического оборудования

- Осуществление контроля соблюдения персоналом требований конструкторской и эксплуатационной документации при реконструкции и модернизации электрического оборудования подъемных сооружений

- Оформление протоколов (актов) проведения работ с электрическим оборудованием
- Осуществление контроля соблюдения требований по своевременному проведению метрологических поверок измерительных технических средств, а также проверок специализированного контрольно-диагностического оборудования, используемых при проведении работ
- Осуществление контроля соблюдения порядка хранения составных и запасных частей электрического оборудования, предназначенных для монтажа, наладки и ремонта, реконструкции и модернизации подъемных сооружений, в соответствии с эксплуатационной документацией
- Осуществление контроля соблюдения порядка снабжения персонала, выполняющего работы с электрическим оборудованием, необходимой нормативной и эксплуатационной документацией, методическими и справочно-информационными материалами




III. Права

Специалист по обслуживанию  электрического оборудования подъемных сооружений имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а так же материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Специалист по обслуживанию электрического оборудования подъемных сооружений несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________
Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по наладке подъемных сооружений» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 1 марта 2017 г. № 219н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
	Руководитель структурного подразделения 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	00.00.2019г.
	
	

	
	
	
	
	

	СОГЛАСОВАНО:
	
	
	
	

	Юрисконсульт
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	
	
	
	

	00.00.2019г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	С инструкцией ознакомлен:
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	00.00.2019г.
	
	


